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Zarzgdzenie Nr .1.\.7..7... /2026

Prezyderz,r\/liasta Rzeszowa
z dnia_............f...f’?.‘.\_y_(r.‘\...............2026 r.

W sprawie wzoru umowy sprzedazy w zamoéwieniach o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci
170 000,00 zt netto

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 1153, z p6Zn. zm.) w zwigzku z art. 68, art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz. 1483, z p6zn. zm.), stosownie do Komunikatu Nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzgdczej dla sektora
finanséw publicznych (Dz. Urz. MF z 2009 r. Nr 15, poz. 84),

zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
Ustala sie wzér umowy sprzedazy w zamoéwieniach o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci
170 000,00 2t netto, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Miasta Rzeszowa, zgodnie

Z powierzonym zakresem zadar.

§3

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta Rzeszowa.

§4
Dyrektor ~ Wydziatu  Organizacyjno-Administracyjnego Urzedu Miasta Rzeszowa  jest
odpowiedzialny za:
1) dokonywanie okresowych przegladéw zarzadzenia, pod katem adekwatnosci, skutecznosci
i efektywnosci, co najmniej raz w roku;
2) wystepowanie z propozycja aktualizacji zarzadzenia, w tym w sytuacji podyktowanej wynikami
przeglgdu, o ktérym mowa w pkt 1;
3) udostepnianie ujednoliconego tekstu zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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 Konrad Fijolek






Zatgcznik do zarzadzenia Nr .............. 12026
Prezydénta Miasta Rzeszowa
zdnia...... k.. Jask (... 2026 .

WZOR UMOWY SPRZEDAZY W ZAMOWIENIACH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI 170 000,00 Zt NETTO

ZAWartaw ONit .o snsmisssnissssinio r. w Rzeszowie pomiedzy:
Gming Miasto Rzeszéw, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszéw, NIP 813-00-08-

613, zwang dalej ,,Kupujgcym” reprezentowang przez

(w przypadku spétki prawa handlowego):

I - - v . | - T :
zarejestrowang w Sadzie Rejonowym w .......... , ... Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru
Sgdowego pod numeremKRS ............,, posiadajgcg REGON .............. ,NIP......, wysokos¢ kapitatu
zaktadowego/akcyjnego® ............................ , kapitatwptacony?.......................

(w przypadku osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza):
a5 prowadzacym/prowadzgca

dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ......................c.cceeevvvvveene. ... N@ podstawie wpisu do

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, adres do doreczen wpisany do
Centrainej Ewidengc;ji i Informacji 0 Dziatalnosci Gospodarczej:..............,
posiadajacym/posiadajgcg NIP ................ JREGON oo coinne zwanym/zwang dalej ,,Sprzedawcya”

(w przypadku spoétki cywilnej):
prowadzgcym/prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg pod firmg ........... na
podstawie wpisu do Centrainej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, adres do
doreczen wpisany do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej:
......., posiadajgcym/posiadajgca NIP ................ s REGON s oraz
, prowadzgcym/prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg

na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej, adres do doreczenn wpisany do Centrainej Ewidencji i

Informacji 0 Dziatalnosci Gospodarczej; ...........o:0: posiadajgcym/posiadajacg NIP
................ B2 o], ENRE—

-prowadzgcymi dziatalno$¢ gospodarcza w  formie  spdlki  cywilnej pod nazwg
........................... , posiadajgcg NIP.....................,REGON..................,

Dotyczy spétek: z 0. 0., akcyjnej i prostej spotki akcyjnej.

2 Dotyczy spdtki akcyjnej i spdiki z o.0.
3 Nalezy wpisa¢ imie, nazwisko i petniong funkcje reprezentanta Sprzedawcy.
4 Nalezy wpisac imie, nazwisko i peiniong funkcje reprezentanta Sprzedawcy.



zwanymi facznie ,,Stronami”

W rezultacie dokonania przez Kupujgcego wyboru oferty w drodze udzielenia zaméwienia, na
podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Rzeszowa, ktérych
wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto, stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr ...
Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia ......... ., zawarto umowe o nastepujgcej tresci:

§1
PRZEDMIOT UMOWY

Sprzedawca zobowigzuje sie do sprzedazy i dosfarczenia™ ...........cccooveeecieeeieeeeiieeeee
2. Szczegdlowy zakres rzeczowy umowy oraz wymagania Kupujacego wzgledem przedmiotu
umowy okresla Opis Przedmiotu Zamoéwienia, stanowigcy zatgcznik do umowy.

3. Zadanie zostato ujete w Uchwale Nr .............. Rady Miasta Rzeszowazdnia .............. T.
w sprawie uchwalenia budzetu Miasta Rzeszowa narok................ / Wieloletniej Prognozy
Finansowej Miasta Rzeszowa wraz z poézniejszymi zmianami, dziat ........ rozdziat ...... §....

KA R G O Z AT RIS oo svsuirbssnsinsses sl s e e 050308 G TS RS

§2
TERMIN WYKONANIA UMOWY

Wykonanie przedmiotu umowy nastapi w terminie..................c.cccoeeee
2. Termin wykonania przedmiotu umowy uwaza sie za dotrzymany jezeli przedmiot ten zostanie
odebrany zgodnie z § 3.

§3
ODBIOR PRZEDMIOTU UMOWY

1. Przed dostarczeniem przedmiotu umowy do miejsca okreslonego w § 1 ust. 1, lecz nie pézniej
niz do .... dni od dnia podpisania umowy, Sprzedawca przekaze Kupujgcemu droga
elektroniczng na adres wskazany w umowie ........ (np. wstepna specyfikacje techniczng/karte
produktu) w celu sprawdzenia zgodnosci z umowg i przekaze Sprzedawcy ewentualne
zastrzezenia, uwagi drogg elektroniczng, co do zaproponowanego przedmiotu sprzedazy.
Sprzedawca zobowigzany bedzie do przediozenia np. specyfikacji technicznej, karty produktu,
uwzgledniajacej zastrzezenia i uwagi Kupujacego.

2. W przypadku braku zastrzezeri Kupujgcy poinformuje o tym fakcie Sprzedawce drogg
elektroniczna.

3. Po otrzymaniu akceptacji, o ktérej mowa w ust. 2, Sprzedawca zgtosi Kupujacemu gotowos¢ do
dostarczenia przedmiotu umowy, najpézniej na .... dni przed uplywem terminu okreslonego
w § 2 ust. 1, elektronicznie na adres wskazany w umowie, celem uzgodnienia doktadnego
terminu dostarczenia przedmiotu umowy do miejsca docelowego.

4, Odbiér przedmiotu umowy zostanie potwierdzony w protokole odbioru podpisanym przez



lub

Sprzedawce i Kupujacego.
Kupujgcy odméwi odbioru przedmiotu umowy, jezeli nie speini on wymagan dotyczgcych,
w szczegolnosci charakterystyki, jakosci i ilosci zgodnej z postanowieniami niniejszej umowy.

Sprzedawca zglosi Kupujgcemu gotowo$¢ do dostarczenia przedmiotu umowy, najpdzniej na
.... dni przed uplywem terminu okre$lonego w § 2 ust. 1, elektronicznie na adres wskazany
w umowie, celem uzgodnienia doktadnego terminu dostarczenia przedmiotu umowy do miejsca
docelowego.

Odbiér przedmiotu umowy zostanie potwierdzony w protokole odbioru podpisanym przez
Sprzedawce i Kupujgcego.

Kupujgcy odmowi odbioru przedmiotu umowy, jezeli nie speini on wymagan dotyczgcych
w szczegolnosci charakterystyki, jakosci i ilosci zgodnej z postanowieniami niniejszej umowy.*

§4
REKOJMIA

Sprzedawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu rekojmi za wady fizyczne i prawne przedmiotu
umowy. Strony ustalaja, ze okres odpowiedzialnosci Sprzedawcy z tytutu rekojmi wynosi
Bieg terminu odpowiedzialnosci z tytutu rekojmi rozpoczyna sie z dniem odbioru przedmiotu
umowy bez zastrzezen.

Usunigcie wad przez Sprzedawce nastgpi w terminie ....... dni liczac od dnia zgtoszenia wad.
W razie potrzeby zgioszonej przez Kupujgcego, Sprzedawca na czas naprawy zobowigzany jest
do zapewnienia przedmiotu umowy zastepczego rownowaznego z tym naprawianym.
Niezaleznie od uprawnien z tytutu rekojmi za wady, Kupujgcy moze skorzysta¢ z uprawnien

wynikajgcych z gwarancji udzielonej przez Producenta lub Sprzedawce.

§5
CENA

Strony ustalajg cene za przedmiot umowy okreslony w § 1 ust. 1 w wysokosci
............... zi, (sfownie: .................. ziotych) brutto, w tym kwota podatku VAT

W WySOKOSCi ............... 24, (stownie: .................... ziotych), ............... zt (stownie: ...
zlotych) netto. Cena zawiera wszystkie koszty jakie poniesie Sprzedawca w celu nalezytego
wykonania obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy.

Podstawg wystawienia faktury bedzie protokdt odbioru bez zastrzezen.

Zaptata ceny, o ktérej mowa w ust. 1, nastapi na rachunek bankowy nr ..........................
Zmiana numeru rachunku bankowego wymaga zawarcia aneksu do umowy.

Za date dokonania zaptaty ceny rozumie sie date obcigzenia rachunku bankowego Kupujacego.
Sprzedawca nie moze dokonac przelewu, zbycia lub obcigzenia wierzytelnosci przystugujacej

mu od Kupujgcego.



10.

11.

12.
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(WARIANT A — Sprzedawca wystawia faktury VAT ustrukturyzowane w KSeF)
Sprzedawca wystawia faktury VAT ustrukturyzowane, tj. faktury wystawione przy uzyciu
Krajowego Systemu e-Faktur wraz z przydzielonym numerem identyfikujgcym te fakture w tym
systemie.

W czesci Podmiot2 wg struktury dla faktur VAT ustrukturyzowanych w KSeF dane Nabywcy sg
nastepujgce:

Gmina Miasto Rzeszow, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszow, NIP: 8130008613

W czesci Podmiot3 (zwanej réwniez ,Podmiot inny”) wg struktury dla faktur VAT
ustrukturyzowanych w KSeF dane Odbiorcy — Urzad Miasta Rzeszowa sg nastepujgce:

Nazwa: Urzgd Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydziatu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa

Adres: Adres siedziby Wydziatu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa

Identyfikator: IDWew — identyfikator ustalony dla Wydziatu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa

Rola: Jednostka samorzadu terytorialnego — odbiorca

Strony ustalajg termin ptatnosci faktury ..............liczony od dnia otrzymania prawidiowo
wystawionej faktury.

Strony uznajg fakture za otrzymang w dniu nadania jej numeru identyfikujacego w KSeF pod
warunkiem, ze faktura posiada prawidiowo wypetnione dane dla czesci ,Podmiot3”.

W przypadku braku prawidtowych danych dla czesci ,Podmiot3”, nie uznaje sie faktury za
otrzymang i data nadania jej numeru identyfikujgcego w KSeF nie powoduje biegu terminu
ptatnosci.

Faktura bez prawidtowych danych dla czesci ,Podmiot3” wymaga wystawienia faktury korygujacej.
Faktura korygujgca z prawidiowymi danymi dla czesci ,Podmiot3” stanowi podstawe ustalenia
terminu pfatnosci.

W przypadku wystapienia awarii/niedostepnosci KSeF juz po wystaniu faktury do KSeF i nadaniu
jej numeru KSeF, termin ptatnosci faktury ulega wydiuzeniu o czas awarii/niedostepnosci KSeF.
W okresie trwania awarii KSeF podatnik wystawia faktury w postaci elektronicznej zgodnie ze
wzorem udostepnionym na podstawie art. 106gb ust. 8 ustawy o VAT.

Faktura w postaci elektronicznej jest przekazywana na nastepujgce adresy e-mail Wydziatu/Biura:
Kazda przesytana w ten sposob faktura w postaci elektronicznej winna by¢ zapisana w odrebnym
pliku PDF z podaniem numeru tej fakiury w nazwie pliku, a temat wiadomosci e-mail winien
zawiera¢ numer przesylanej faktury w postaci elektronicznej i numer umowy, tj. odpowiednio
zapisy: ,eFaktura nr: xx do umowy nr: xx."

Data otrzymania faktury w postaci elektronicznej w trybie awaryjnym to: data jej faktycznego
otrzymania przez nabywce lub data przydzielenia numeru KSeF - jezeli data faktycznego
otrzymania faktury bedzie pdzniejsza niz data przydzielenia numeru identyfikujgcego te fakture
w KSeF.

WARIANT B - Sprzedawca wystawia faktury VAT poza KSeF (papierowe lub elektroniczne)

6.

Dane Nabywcy/Odbiorcy na fakturze sg nastepujace:

Nabywca: Gmina Miasto Rzeszow, ul. Rynek 1, 35-064 Rzeszow, NIP: 8130008613
Odbiorca: Urzad Miasta Rzeszowa — Nazwa Wydziatu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa, Adres
siedziby Wydziatu/Biura Urzedu Miasta Rzeszowa



Kupujgcy akceptuje otrzymywanie faktur elektronicznych.

8. Sprzedawca zobowigzuje sie do przesytania faktur i innych dokumentéw wynikajgcych z umowy,
w formie elektronicznej: na wskazane adresy e-mail Kupujgcego, z wskazanego adresu/adreséw
e-mail Wystawcy faktury.

9. Kazda przesytana faktura winna by¢ zapisana w odrebnym pliku PDF z podaniem numeru faktury
w nazwie pliku.

10. Temat wiadomosci e-mail winien zawiera¢ numer przesytanej faktury i numer umowy,
tj. odpowiednio zapisy: ,eFaktura nr: xx do umowy nr: xx."

11. Strony ustalajg termin platnosci faktury.......... , liczony od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

12. Za dzien otrzymania faktury uznaje sie date wptywu do Urzedu Miasta Rzeszowa prawidiowo
wystawionej faktury.”

§6
KARY UMOWNE

1. Sprzedawca zobowigzany jest do zaptaty nastepujgacych kar umownych na rzecz Kupujgcego:

1) za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy — w wysokosci .... % ceny brutto, o ktorej mowa
w § S ust. 1, za kazdy dzien zwioki,

2) zazwioke w usunieciu wad w okresie rekojmi — w wysokosci ... % ceny brutto, o ktorej mowa
w § 5 ust. 1 za kazdy dzien zwioki, liczgc od dnia nastepnego po dniu, w ktérym uptywa
termin wskazany w § 4 ust. 3,

3) za odstgpienie przez Kupujgcego od umowy z powodu okolicznosci, za ktére Sprzedawca
ponosi odpowiedzialno$¢ — w wysokosci ... % ceny brutto, o ktérej mowa w § 5 ust. 1,

4) za odstgpienie przez Sprzedawce od umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie
w wysokosci ... % ceny brutto, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, niniejszej umowy.

Wysokos¢ kar umownych nie przekroczy .... % ceny brutto, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

Zaplata kary umownej nastepuje na podstawie noty obcigzeniowej, wystawionej przez Kupujgcego
w terminie 3 dni od daty doreczenia noty, ze wskazaniem wysokosci kary, podstawy jej natozenia
oraz numeru rachunku bankowego, na ktéry nalezy wplacic kare.

4. Kupujacy moze dokonac potracenia wymagalnych kar umownych wraz z odsetkami ustawowymi

N

za opéznienie z ceny naleznej Sprzedawcy, skiadajgc wiasciwe o$wiadczenie.
5. Kupujacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego kary

umowne na zasadach ogolnych.

§7
PRZEDSTAWICIELE SPRZEDAWCY | KUPUJACEGO

1. Do wspolpracy przy realizacji umowy oraz kontaktéw ze Sprzedawca, Kupujgcy



3. Zmiana upowaznionych oséb wymienionych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany umowy. Strona, ktora
dokonata zmiany, zobowigzana jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym drugg Strone pisemnie lub
drogg elektroniczna.

§8
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Ewentualne spory wynikajace z realizacji umowy bedg rozstrzygane na drodze sgdowej przez sgd
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Kupujgcego.

3. Strony umowy zobowigzujg sie do wzajemnego pisemnego informowania o wszelkich
okolicznosciach majgcych istotne znaczenie dla realizacji postanowien niniejszej umowy.

4, Sprzedawca zobowigzuje sie do informowania Kupujgcego o kazdej zmianie swojego adresu
w trakcie trwania umowy. W razie niedopetnienia obowigzku, o ktdorym mowa powyzej,
Sprzedawca wyraza zgode na wysylanie przez Kupujgcego wszelkich pism pod adres ostatnio
podany przez Sprzedawce ze skutkiem doreczenia.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Sprzedawcy a drugi
Kupujacego.

Kupujacy Sprzedawca

*niepotrzebne wykresli¢



